
 

 

ПАМЯТКА № 4  

о заполнении формы 12-04-МАШ  

«Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории» 

 

Организатор выполняет следующие действия: 

1) фиксирует время выхода участника из аудитории, 

2) записывает фамилию и только инициалы участника; 

3) записывает номер бланка регистрации; 

4) фиксирует время возвращения участника в аудиторию (участник сел за 

свой рабочий стол), см. приложение к памятке № 4. 

 

Важно!  

Форму 12-04-МАШ необходимо заполнять с учетом следующего:  

 

1) форма машиночитаемая; 

2) ключевые поля заполняются автоматически; 

3) каждый выход участника ЕГЭ из аудитории фиксируется в форме ППЭ-

12-04-МАШ; 

4) если один и тот же участник выходит несколько раз, то каждый его выход 

следует фиксировать в новой строке формы ППЭ-12-04-МАШ; 

5) «Фамилия И.О.» – фамилию и только инициалы следует записывать 

печатными буквами (прописью записи не распознаются); 

6) время выхода из аудитории и возвращения участника экзамена на свое 

место необходимо заполнять печатными цифрами (в соответствии с об-

разцом заполнения бланков), внимательно смотреть на часы и прове-

рять, что написано в форме ППЭ-12-04-МАШ; 

7) время возвращения участника экзамена в аудиторию не ставить при 

нештатных ситуациях: в случае удаления за нарушение порядка или 

досрочного завершения экзамена по уважительной причине;  
8) при наличии незаполненных строк НЕ допускать постановки знака «Z»; 

9) Форму ППЭ-12-04-МАШ следует сканировать только в аудитории, в 

возвратный доставочный пакет НЕ запечатывать; 

10) в случае неправильного заполнения формы (с ошибками, прописью и 

т.д.) в аудитории перед сканированием в присутствии члена ГЭК допу-

стимо переписать сведения в чистый бланк формы ППЭ-12-04-МАШ; 

11) бланк формы ППЭ-12-04-МАШ с ошибками необходимо перечеркнуть 

из угла в угол знаком «X», не сканировать, сдать в штабе отдельно от 

других форм (для уничтожения). 

 

ВАЖНО! Испорченную форму ППЭ-12-04-МАШ не сканировать и в 

РЦОИ не направлять. 

 

 

  



 

 

Приложение  

к памятке № 4 

 

Форма ППЭ-12-04-МАШ 

  
 

 

Время возвращения участника экзамена в аудиторию не ставить при 

нештатных ситуациях: 

в случае удаления за нарушение порядка; 

в случае досрочного завершения экзамена по уважительной причине.  

Печатными 
буквами  

Фамилия и 
инициалы,  
образец: 

 
Иванов А.А. 

Z  
не ставить 


